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                                                      门机司机交接班管理规定

1 目的
为了防止因交接班不规范导致安全事故及设备受到损坏，确保生产的顺利进行，特制定本规定。

2 适用范围

适用于门机司机。

3 规定
3.1 接班人员必须提前10分钟到达作业现场，且两人应同时上岗，一对一进行现场交接。
3.2 如果在规定时间内接班人员没有到岗，交班人员要立即报告班长，禁止私自离岗。

3.3 在接班人员到达现场后，如当钩活还未完成，则正在操作的司机不可进行交接，直到当钩活完成后方可交接。交接的开始、结束应及时通知起重工。

3.4 在10分钟内完成交接事项，确保生产顺利进行。
3.5 交接班记录要填写清晰、准确。

3.6 交接内容

3.6.1门机的通讯设备、安全装置、设备运转、设备保养及发现的异常情况及维修情况（维修人员、时间）。

3.6.2作业中未完成的工作要交待清楚，如有危险经历或认为须注意的事项应详细说明，做到清楚、明白的上岗工作。

3.6.3 本区域有上级领导及生产调度的特殊要求，都要交接清楚。

3.7 其它内容为班组内部规定所点检要求点检。

起重设备交接班记录

	机  号
	
	工作日期
	
	
	

	日  期
	
	姓  名
	
	
	

	序号
	交 接 项 目
	技 术 状 况

	1
	辅助
工具
	吊钩      防转套
	
	
	

	
	
	卡环      钢丝绳
	
	
	

	2
	制动
系统
	起升       旋转
	
	
	

	
	
	变幅       行走
	
	
	

	3
	减速箱
油位
	起升       旋转
	
	
	

	
	
	变幅       行走
	
	
	

	4
	电机有无 异音
	起升       旋转
	
	
	

	
	
	变幅       行走
	
	
	

	5
	配电
系统
	起升       旋转
	
	
	

	
	
	变幅       行走
	
	
	

	6
	电气系统无杂物
	中心滑环    电阻器
	
	
	

	
	
	照明       警报
	
	
	

	7
	安全
系统
	超负荷限制器   行走
	
	
	

	
	
	高速限位     变幅
	
	
	

	8
	金属
结构
	平台、梯子、栏杆、踏板
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	备

注


	

	说 
明
	将检查结果按符号划入格内：完好√、异常△、待修×、修好Ø。
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