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                                                         卷扬机安全作业指导书

 1目的
规定了卷扬机操作的作业程序及作业注意事项，以规范卷扬机操作的全过程。
2 适用范围
适用于船舶修理过程中物件、材料不具备大型起重设备时，以卷扬机为主要吊运设施的物件吊运作业。
3 职责
3.1 资产部负责卷扬机系统各部件的日常检查及维修保养工作； 
3.2 工程主管负责进行前期策划，施工队伍提出使用申请，负责现场确认及日常巡查；

3.3 使用单位负责做好每次使用前的检查。

4 作业程序
4.1 卷扬机使用前存放于车间，由车间保管，资产部按照设备维修保养规程定期对卷扬机系统（包括卷扬机、钢丝绳、滑车、卸扣等）进行检验维修保养；
4.2 卷扬机系统上船前，必须经过资产部检查确认完好，并贴有检验合格标志；
4.3 开工前，工程主管根据船舶工程内容及特点，组织各施工队负责人、卷扬机指挥人等对卷扬机系统的使用进行前期策划，填写《卷扬机系统使用策划表》（见公司安监部《车间作业审批制度》），明确每个班组需使用卷扬机系统完成的分段数量及最大吨位，确定卷扬机系统（包括卷扬机、滑车、卸扣及吊耳）的型号和数量，明确各班组卷扬机系统的指挥人和操作人，重点吊装作业指派安全员现场监护等策划要求。（重点吊装作业：泛指使用两台卷扬机配合使用的作业、槽型壁重量在5吨以上的分段吊装作业或分段吊运进舱时需要使用卷扬机进行“空中接力”完成的作业及工程主管认为危险性较大的作业等）
4.4各班组按照工程主管的确定的卷扬机系统型号和数量，到资产部维修工段填写卷扬机系统借用申请单，备档后领取卷扬机系统上船；
4.5施工班组卷扬机指挥人员按照要求，对卷扬机机体的固定前后各加两块挡板（附定位板图1、图2），定位挡板必须按吊耳焊接要求施满焊并粘贴检验标识；对钢丝绳的走向、吊耳的选取和焊接质量，以及滑车、卸扣的选取等情况进行检查确认，做好审批前的准备工作；
卷扬机限位板（图1）

[image: image1.wmf]
[image: image2.png]底座压板布置图（图2）


4.6 卷扬机要放到没有脚手架的一侧仓内，与施工点（如槽行仓壁等）必须保持不小于4米距离。并且保证操作者能够看到卷扬机的钢丝绳及被吊物的升降情况。
4.7 卷扬机前的导向滑轮位置必须距离卷扬机3米以上（如间距不够可以调整卷扬机的方向），所有滑轮吊耳的位置必须保证滑车体能够自由旋转，吊耳必须由专业电焊工施满焊，焊完要敲掉药皮检查焊接质量。
4.8 吊耳的规格必须符合吊耳工艺的要求，不得使用旧板，滑车与卸扣连接后必须能自由旋转。
4.9 吊耳焊接的方向要根据钢丝绳的走向而定，注意保持滑车起重时处于纵向状态，不得使吊耳横向受力。
4.10 待准备工作落实到位、自查完毕后，由施工班组填写《卷扬机使用现场审批单》（见公司安监部《车间作业审批制度》），由卷扬机指挥人员及单船工程主管到现场进行检查确认；
4.11 工程主管根据《卷扬机使用现场审批单》的确认细节要求，按照工程主管前期的策划内容，核实卷扬机系统的型号和数量是否与策划相符，并对卷扬机系统进行检查确认：
4.12 工程主管对卷扬机系统进行检查确认合格后，签批《卷扬机使用现场审批单》，并根据工程内容与施工环境的特殊危险性对卷扬机指挥人进行现场安全交底；
4.13 施工队接到审批的《卷扬机系统使用审批单》后，按照前期策划及工程主管的要求进行作业。

4.14 施工队在每次使用前，必须进行认真检查确认，确保卷扬机完好。

4.15 卷扬机的钢丝绳必须保证完好，操作者必须经常检查，钢丝绳的更新标准是在一个捻距内断丝数径向40%以上或断丝数达到总丝数的10%以上的必须报废，吊板时，不得将卷扬机长期负载。

4.16 作业时，卷扬机指挥人必须是由工程主管指定的人进行指挥和联系，联络信号或手势必须准确有效；
4.17 使用两台卷扬机起吊时，不得使用同一吊耳，用作牵拉的一台卷扬机钢丝绳必须保持自由状态，两台卷扬机必须统一指挥，步调一致。
4.18 卷扬机使用结束后要将开关关闭，钢丝绳要收回滚筒，以免误动或被电焊损伤等造成伤害。

4.19 工程结束后，施工队割除挡板，对卷扬机进行检查确认、做好清洁工作，归还车间。5 注意事项
5.1卷扬机操作者必须持证上岗，必须熟悉所使用的吊索的最大允许负荷及报废标准，卷扬机的指挥也必须持有车间发放的有效证件，指挥必须配备口哨指挥。
5.2 卷扬机系统操作人、指挥人必须了解卷扬机系统的基本构造、性能，掌握操作、指挥方法，已取得国家颁发的相应的有效的特种作业操作证，经过车间相关班组统一培训、考核合格后，持证上岗；
5.3 卷扬机在使用过程中，要避免钢丝绳铬到钢板或工艺孔的棱角处，必要时可采用垫管子，木方、胶皮等的方法减少钢丝绳的损伤。
5.4 在使用卷扬机的过程中，钢丝绳的斜拉角度不允许超过30度，（如槽型仓壁上板时，钢丝绳经过舱壁上方滑轮拉仓内钢板的角度等），超过时采用增加滑轮等措施解决。
5.5在搭设有建筑脚手区域施工时，卷扬机钢丝绳不得经过脚手管改变受力方向而影响脚手强度。
5.6 多台卷扬机进行配合作业时，工程主管必须对现场负责人做好相应的安全交底，统一指挥，同步操作；
5.7 卷扬机在起吊前要缓慢加力，待吊索收紧后，检查钢丝绳及滑车有无卡绳、乱绳、脱槽现象，固定滑车和滑轮的地方有无松动现象，吊运、拖拉物体有无刮碰、别卡其它物体和结构的现象，检查各项无问题后，方可继续作业；
5.8 因工程变化，需要重新定位铺设卷扬机系统时，例如：卷扬机移位，钢丝绳改变方向或导向滑车改变位置等，工程主管应到现场重新检查确认（已经审批过的危险性较小的同一类型工程除外），并在《卷扬机使用现场审批单》上签字；
5.9卷扬机使用期间，发现故障施工人员要立即停止作业，向工程主管反映，通知资产部维修工段进行维修，待故障消除后经现场检修人员同意后，方可重新恢复作业；
5.10 单船卷扬机使用超过借用期限，必须向资产部维修工段反映，申请检验确认，继续使用；

5.11 定位挡板不得焊接于油舱顶板、不明舱室顶板上。开车前必须对设备进行检查，开车后，操作者必须注意钢丝绳的折角内侧和下方不得站人，如有异常情况必须停机。卷扬机的滚筒上钢丝绳必须保留3至5圈的余量。
5.12 除卷扬机前导向滑车外，其余在人员可能触及到的任何部位使用的滑车必须安装两只防挤手装置。
5.13 在槽型仓壁等施工中，如果旧板的厚度允许（12mm以上），可以在旧板上留吊耳（耳板的内外径差必须大于50毫米）。被吊板的长度不得超过滑车与内底板距离的4/5，（不含整张板）。保证钢板起吊后能够转动。
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卷机滚筒所在位置为前





边距不少于50mm
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